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Formularübersicht für Schülerfahrten 

 

 

1.
VOR BUCHUNG DER 

SCHÜLERFAHRT 

an Schulleitung:
- Schul 171 (Anlage 1)        
inkl. der 3 Angebote

z.d.A. bei 
Klassenleiter/innen
- Schul 171-1 (Anlage 2)

2.
VOR ANTRITT DER 
SCHÜLERFAHRT

an die Schulleitung zur 
Genehmigung :

- Schul 173 (Anlage 3)
- Schul 173-1 (Anlage 3.1)
- Schul 173-2 (Anlage 4)
- Schul 173-2.1 (Anlage 4.1)

Weiterleitung an die 
Schulaufsicht (zuständige 
Stelle):
- Schul 171 (Anlage 1) - Kopie

- Schul 173 (Anlage 3) - Original

an d. Jobcenter, 
Wohngeldstelle, Sozialamt 
oder LAF bei BuT-Anspruch:
- Schul 174 (Anlage 5)

- Schul 174-1 (Anlage 5.1)

an SENBJF IV D 211 für 
Zuschüsse zu 
Gedenkstättenfahrten, 
Schülerbegegnungen oder 
Repräsentations-fahrten:

- Schul 175 (Anlage 6)

- Schul 175-1 (Anlage 6.1)
- Schul 176 (Anlage 7)

- Schul 176-1 (Anlage 7.1)
- Schul 176-2 (Anlage 7.2)
- Schul 177 (Anlage 8)
- Schul 177-1 (Anlage 8.1)

3.
NACH RÜCKKEHR VON 

SCHÜLERFAHRT

an Schulleitung :
- Schul II 178 (Anlage 9)

an die Schulaufsicht 
(zuständige Stelle):
- Kopie Schul 178 (Anlage 9)
- Original Schul 179 (Anlage 10)
- Original Schul 179.1 (Anlage 
10.1)

an die Personalstelle:
- Schul 170 (Anlage 11)

- Schul 170-1 (Anlage 12)
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- Schul 171 (Anlage 1) Schülerfahrtenantrag/Schülerliste inkl. 3 Angebote
- Schul 171-1 (Anlage 2) Einverständniserklärungen der Eltern

- Schul 173 (Anlage 3) Antrag auf Genehmigung einer 
Inlands- Auslandsschülerfahrt 

- Schul 173-1 (Anlage 3.1) Genehmigung Mietwagen/Privat-PKW
- Schul 173-2 (Anlage 4) Beauftragung schulfremder Personen

Schülerfahrt
- Schul 173-2.1 (Anlage 4.1) Beauftragung schulfremder Personen 

Kleingruppenfahrt
- Schul 174 (Anlage 5) Nachweis zur Übernahme der Kosten 

für eine mehrtägige Schülerfahrt
- Schul 174-1 (Anlage 5.1) Abrechnung der Kosten BuT einer 

mehrtägigen Schülerfahrt bei 
Nichtteilnahme (auch bei Stornierung verwenden)

- Schul 174-2 (Anlage 5.2) Antrag auf Zuweisung von BuT-Mitteln 
bei 1-tägigen Veranstaltungen

- Schul 175 (Anlage 6) Zuschussantrag Gedenkstättenfahrt

- Schul 175-1 (Anlage 6.1) Abrechnung Gedenkstättenfahrt
- Schul 176 (Anlage 7) Zuschussantrag Schulpartnerschaft
- Schul 176-1 (Anlage 7.1) Abrechnung Schulpartnerschaft
- Schul 176-2 (Anlage 7.2) Abrechnung Schulpartnerschaft Besuch der GÄSTE

- Schul 177 (Anlage 8) Zuschussantrag Repräsentation
- Schul 177-1 (Anlage 8.1) Abrechnung Repräsentation

- Schul 178 (Anlage 9) Abrechnung Einnahmen und Ausgaben im Rahmen einer 
Schülerfahrt

- Schul 179 (Anlage 10) Antrag auf Erstattung der Dienstreisekosten für 
Schülerfahrten sowie alle gem. Checkliste zur Erstattung 
von Dienstreisekosten geforderten Unterlagen! 

- Schul 179.1 (Anlage 10.1) Erstattungsantrag Wegstrecken 1-tägige Veranstaltungen
- Schul 170 (Anlage 11) Aufstockung der Arbeitszeit
- Schul 170-1 (Anlage 12) Ergänzungsvertrag zum Arbeitsvertrag für 

pädagogische Unterrichtshilfen, Erzieher:innen & 
Betreuer:innen - inklusive Abrechnung von Mehrarbeit


